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 วัตถุประสงค์   
 

เพ่ือเป็นการตรวจสอบการขึ้นปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
 
ขั้นตอนการท างาน  
 

1. ดึงข้อมูลการสแกนนิ้วมือจากโปรแกรม 
2. ปริ้นรายงานการสแกนนิ้วมือ 
3. ตรวจเช็คการมาปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี 
4. ลงข้อมูลเจ้าหน้าท่ีลาฯ ไปราชการ มาสาย 
5. น าเสนอผู้บริหาร 
6. จัดเก็บรายงานการสแกนนิ้วมือประจ าวันเข้าแฟ้ม 
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ผังการไหลของงาน  
 

ผู้รับผิดชอบ กระบวนการ เอกสารเกี่ยวข้อง ระยะเวลา 
    
ธัญภัตร  แสงค า ดึงข้อมูลการสแกนนิ้วมือจากโปรแกรม 

  
                    

ปริ้นรายงานการสแกนนิ้ว 
 

 
ตรวจเช็คการขึ้นมาปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี 

 
 

ลงข้อมูลเจ้าหน้าท่ีลา ไปราชการ มาสาย 
 
 

น าเสนอผู้บริหาร 
 
 

จัดเก็บรายงานการสแกนนิ้วมือประจ าวันเข้าแฟ้ม 
                                 
      
  
                  

- ใบรายงานการ
สแกนนิ้วมือ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 นาท ี
 
 

2 นาท ี
 
    20 นาท ี
 
 

10 นาท ี
 
 
 
 
 

1 นาที 
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